POCCHUINCKAS ®EJEPAIIAA
POCTOBCKAS OBJIACTD
MYHULIUTIAJIBHOE OBPA30BAHME «'OPOJI TATAHPOTI»

AIAMUHHUCTPALUSA TOPOIJA TAT'AHPOT' A
PACHOPSKEHUE
21.08.2025 Ne537 r. Taranpor

O6 yrBepxaeHun llomoxkenust 00
HKCIEPTHON KOMHUCCUU AJIMUHUCTpAIUU
ropomga Taranpora u I[lomoxenuss 006
apXuBe AJMUHUCTpaIuu ropoja
Taranpora

B cooTBercTBUM ¢ TpPUMEPHBIM MOJOXKEHUEM 00 SKCHEPTHOM KOMHUCCUU
OpraHu3allid, YTBEPKJIECHHBIM TpukazoM @DeaepalbHOr0 apXUBHOTO AareHTCTBa
or 11.04.2018 Ne 43, u mnpuMepHBIM TIOJIO)KEHHEM 00 apXuBe OpraHU3aIlNH,

YTBEPKJICHHBIM Tpuka3zoMm dDenepanbHoro apxuBHoro arenrcrsa ot 11.04.2018 Ne
42:

1. YrBepauts Ilonoxxenne o0 3KCHEPTHOM KOMUCCUU AJIMUHUCTpPALUU ropoaa
Taranpora (nprtoskenne Ne 1),

2. YtBepauth [lonoxkeHne o0 apxuBe AAMUHHUCTpamuu Toponma Taranpora
(mpunoxenne Ne 2).

3. IlpusHath yTpaTUBIIMM CUJy pPacCHOpsOKEHHE AJIMUHHUCTpAIUU TOpoja
Taranpora ot 29.05.2020 No 95 «O6 yrBepxkaeHuun IlomoxkeHusi 00 IKCIEPTHOM
KoMuccuM AjamuHucTpauuu ropona Taranpora u IlomoxxeHus 00 apxuBe
AnMuHHCTpaIuu ropojia Taranporay.

4. Hacrosiee pacnopspkeHHe BCTYNAeT B CHIIy €O JHS €ro o(uIMaIbHOTro

OmyOJIUKOBAHUS.
5. KoHTponp 3a HCHOJHEHHMEM HACTOSIIETO PACIOPSIKEHUS BO3JIOXKHTH
Ha 3aMECTUTEIS TJIaBbI AMUHHCTpaIuu ropoja Taranpora

10 OPraHMW3alMOHHO-TIPABOBBIM U KaJApOBbIM Bonpocam I 'pombiko E.JI.

['maBa ropoaa Taranpora C.A. KambynoBa
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[Tpunoxenue Ne 1
K pacropsiKEHUIO
AJIMUHHCTpaluu
ropojaa Taranpora
ot 21.08.2025 Ne 537

HOJIOKEHUE
00 KCIePTHOM KOMHUCCHMU AIMUHMCTPpanuu ropoaa Taranpora

1. O0ume nonoKeHus

1.1. TlonoxxeHne 00 OKCHEPTHOW KOMHCCHH AJMHHHCTPAIlUA ToOpoja
Taranpora (manee Takxke — AJAMUHUCTpalMs) pa3padOTaHO B COOTBETCTBUHU C
MPUMEPHBIM TMOJOKEHUEM 00 HKCIEPTHON KOMHUCCUU OpraHU3alliH, YTBEPKICHHBIM
npukazom DenepaibHoro apxuBHoro arenrcrsa ot 11.04.2018 Ne 43.

1.2. DkcneptHas Komuccust AamuHucTpanuu (manee takxke — JK) cozmaercs
B IEJSX OpraHu3alid W MPOBEACHUS METOJAMYECKOM M MPAKTUYECKOU padoTh
[0 DOKCIEPTH3€ IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, OOpa30oBaBUIMXCA B JEATEIBHOCTH
AJIMUHHUCTpAaIUH.

1.3. OK sBisieTcs coBeNIaTeIbHBIM OPTaHOM TPpU AIMUHUCTPAITUH, CO31aCTCsI
pacnopsbkeHrneM AJMUHHUCTPALMK U IEUCTBYET HA OCHOBAHUU JAHHOTO TOJIOKEHUS.
[TonoxeHue 00 oK AJIMUHUCTpanuu COIJIACOBBIBAECTCS
C AKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHUCCHENW KOMUTETA MO YNPABICHUIO APXUBHBIM JI€JIOM
PoctoBckoit obmactu (mamee Ttakke — OIIK komureTa), a mocje COrjaacoBaHHUS
YTBEPKIAAETCS PACIOPSIKEHHEM AIMUHHUCTPALINH.

1.4. B cocrab OK Bkitowarorcs: mpejacenareiib KOMHUCCHU, CEKpeTaphb
KOMHCCHUU U UHBIE WICHBI KOMUCCUM — MIPEACTABUTENIN CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUN
AJIMUHUCTpaLUU.

1.5. TIlepconanpubiii cocraB OK  yTBepkmaeTcs  pacropsnKeHHEM
AJIMUHUCTpaLUU.

1.6. B cBoeii pabdore DK pykoBoactByercss DenepalbHbBIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jpene B Poccuiickoit ®eneparuny,
O6nactabiM 3akoHOM OT 28.06.2017 Ne 1164-3C «O6 apxuBHOM fene B PocToBckoit
o0nacTu»,  pacnopsauTeNbHbIMH  JOoKymMeHTamu  PocapxuBa,  IlpaBunamu
OpraHu3allid XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHUS, y4e€Ta M HCIOJb30BAaHUS JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®Denepaniui W JAPYyrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB
B TOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHaXx MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS U OpraHU3alUAX,
yTBepXKACHHBIX TpukazoMm PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne 77 (manee — IlpaBuia),
NpuKa3zaMu, MpaBWJIaMH, WHCTPYKLIMSAMHU, YKa3aHUSMH KOMHTETa IO YIPABJICHUIO
apXUBHBIM JieioM PocToBckoit obmactu u HacTosimuM [losoxkeHuem.

2. O®ynkuuu K

2.1. OK ocymiecTBiseT caeayoume QyHKINH:
2.1.1. CoBMECTHO C OTBETCTBEHHBLIMHU IOJDKHOCTHBIMHU JIHI[AMHU 34 BEICHUE
JIEJIOTIPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieeHusIX AJIMUHUCTPALUA TPOBOJIUT
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eXKETOAHBIA OTOOp aen, oOpasyromuiics B AJIMUHUCTPAIMH, [JIs XPaHCHHUS W
YHUYTOKEHUS.

2.1.2. PaccMaTpuBaeT v MpUHUMAET PEIICHUS O COTJIaCOBaHUU:

2.1.2.1. Onuceit nen, TOKyMEHTOB MOCTOSTHHOTO XPaHEHUs YIPaBICHUYECKOU U
WHBIX BHJIOB JJOKyMEHTAITUH.

2.1.2.2. IlepeuHsi MpOEKTOB/0OBEKTOB, HAYYHO-TEXHUYECKAs JOKYMEHTAIIHS TI0
KOTOPBIM MOJJICKUT Mepeaye Ha MOCTOSTHHOE XpaHEHUE.

2.1.2.3. Onuceit aen, TOKYMEHTOB 10 JINYHOMY COCTaBY.

2.1.2.4. Onmceit nen BpemeHHBIX (cBbIIe 10 1eT) CpOKOB XpaHEHMUS.

2.1.2.5. HomeHKnaTypsI aem.

2.1.2.6. AKTOB 0 BBIJICJICHUN K YHUUTOXEHUIO JTOKYMEHTOB, HE TOJJICIKAIINX
XpaHEHHUIO.

2.1.2.7. AXTOB O HEOOHApYKEHHU apXUBHBIX JOKYMEHTOB, MyTH pPO3BICKA
KOTOPBIX UCUEPIIAHBI.

2.1.2.8. AKTOB O HEUCTIPABUMOM TMOBPEKICHUN APXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

2.1.2.9. Tlpeanoxkenuid 00 yCTaHOBICHHH (M3MEHEHHH) CPOKOB XpPaHCHUS
JTOKYyMEHTOB, HE TIPEIYCMOTPCHHBIX (MPETyCMOTPEHHBIX) IMEPEYHEM THIIOBBIX
apXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,  OOpa3yloIIMXcs B  Mpolecce  JeATeIbHOCTH
rOCyJapCTBEHHBIX OpPraHOB, OPTAaHOB MECTHOT'O CaMOYMPABJICHUS W OpTraHHU3aIui,
C yKa3aHMEeM CpOKOB UWX XpaHEHHUs, C TMOCIEAYIOMUM MpPEICTaBICHUEM
ux Ha cornacoBanue DK komurera.

2.1.2.10. IIpoexkToB JOKaJbHBIX HOPMATUBHBIX AaKTOB M METOJUYECKUX
JOKYMEHTOB AJIMUHUCTPALIUH TIO JISTOMPOU3BOJICTBY U apXUBHOMY JCIY.

2.1.3. OO0ecrneunBaeT COBMECTHO CO CTPYKTYpPHBIMH MOJAPa3ICICHUIMU
AJMUHUCTpAIlMU, OCYUICCTBISIONIMMUA XpaHEHUE, KOMIUIEKTOBAaHUE, Y4YeT U
UCIIOJIb30BAaHUE ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB (Jajiee — apxXuB AJIMHUHHCTpAIUH),
npeacrasiaeHue Ha yreepxkaeHue JIIK komurera cornacoBanubie K MpoeKThI:

2.1.3.1. Onuceil nen MOCTOSITHHOTO XpaHEHUs YNPaBICHUECKONH M MHBIX BUIOB
JIOKyMEHTAIUH.

2.1.3.2. Onmceit nen mo TUYHOMY COCTaBY.

2.1.3.3. Homenkmaryp nein.

2.1.3.4. AKTOB O BBIJICTICHUU K YHHUYTOXKECHHUIO JIOKYMEHTOB, HE TOJJICKAIINUX
XPaHECHHUIO.

2.1.3.5. AKTOB 0 HEOOHApYKEHHWU AaPXUBHBIX JOKYMEHTOB, MYTH pO3bBICKA
KOTOPBIX HCUCPIIAHBI.

2.1.3.6. AKTOB 0 HEUCTIPABUMBIX TTOBPEKECHUSIX aPXHUBHBIX JTOKYMEHTOB.

2.1.3.7. Tlepeunss mpoeKTOB/OOBEKTOB, HAYYHO-TEXHUYECKON TOKYMEHTAIUH,
Mo IJIeKaIel mepeaaye Ha MOCTOSTHHOE XPaHEeHHE.

2.1.4. TIpoBomWT KOHCYJBTAIlMU JUISI COTPYIHHUKOB AJIMUHUCTpAIIU
mo BompocaMm pabOThl C JOKYMEHTaMH, OSKCHEPTH3bI I[EHHOCTH JOKYMEHTOB,
y4acTByeT B OpraHM3allid W TPOBEICHHWU TMPOBEPOK COCTOSIHHUS  PabOTHI
C IOKyMEHTaMHU.



3. [IpaBa DK

3.1. OK umeet npago:

3.1.1. B mpenenax cBoell KOMIIETEHITUU JaBaTh Pa3bsICHEHUS U PEKOMEHIAINH
CTPYKTYPHBIM TOAPA3ACICHUSIM W OTICIBHBIM paOOTHUKAM AJMUHUCTPAINH
o BOMpocaM  pa3padOTKH  HOMEHKIATyphl JAed ©  (QOpMUpPOBAHUS e
B JICIIOTIPOM3BOICTBE, AKCIEPTHU3BI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3BICKA HEIOCTAIOIIUX
JIel TIOCTOSTHHOTO XpaHEHWS M JAeN IO JIMYHOMY COCTaBy, YIOPSIOYCHHUS WU
odopMIIeHUST JOKYMEHTOB JIJIsl IEpPEIavul B apXUB A IMHUHHCTPAIIUH.

3.1.2. 3ampammBaTh y PYKOBOAUTENICH CTPYKTYPHBIX TOJpa3aeiICHUI
AMUHUCTpAIUY:

3.1.2.1. TIucebmeHHBIE OOBSICHEHHS O TNPUYMHAX YTPAThl, TOPYH WIU
HECAaHKIIMOHUPOBAHHOTO YHUYTOXEHUS TOKYMEHTOB ITOCTOSIHHOTO ¥ BPEMEHHBIX
(cBoimie 10 neT) cpOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHCIIE TOKYMEHTOB IO TUYHOMY COCTAaBY.

3.1.2.2. IlpennoxkeHuss W 3aKIOUYEHUS, HEOOXOJUMBIC [JII OMPEICIICHUS
CPOKOB XpaHEHUS JOKYMEHTOB.

3.1.3. B cnydyae HE0OXONMMOCTH 3aciHylIMBaTh Ha CBOMX 3aCEIaHUIX
PYKOBOAMTEINEH CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/iejeHul AJIMUHUCTPALMA O XOJ€ MOATOTOBKU
JIOKYMEHTOB K Tepefaue B apXuB AJMUHUCTpAIMHM, OO0 YyCIOBUSX XPAHCHUS U
oOecIieueHus COXpPaHHOCTH JIOKYMEHTOB, O PUIMHAX YTPATHl JOKYMEHTOB.

3.1.4. ITpurnamats Ha 3acenanusi DK B kauecTBe KOHCYJIBTAHTOB U SKCIIEPTOB
MpeICTaBUTENICH HaAyYHBIX, OOIIIECTBEHHBIX U UHBIX OpTraHU3aIIH.

3.15. He mnpuHuMaTh K pacCMOTPEHHMIO M BO3BpallaTh Ha JOPAOOTKY
JOKYMEHTBI, TIOATOTOBJICHHBIE ¢ HapymieHueM lIpaBui, yTBEpKICHHBIX MPUKA30M
Pocapxua Ne 77.

3.1.6. UndopmupoBats ['nmaBy ropoma Taranpora u 3amMecTuTeNeil TJaBbI
AnMuHHCTpauu ropoaa TaraHpora mo Bompocam, OTHOCAIIAMCS K KOMIIETCHITUH
OK.

4. Opranuzauus padotsl DK

4.1. DK BiaumopeiictByer ¢ OJIIK komutera, Taranporckum ¢umuaiom
roCyAapCTBEHHOIO KAa3€HHOTO YUPEKACHUS PocToBckoi oOractu
«l"ocynapcTBeHHBbIN apxuB PocToBCKOM 007aCTHY.

4.2. Bompochl, oTHOcsmmMecs K KkomrereHmuu OK, paccMmartpuBaroTcs
Ha €€ 3aceaHusAX, KOTOpble MPOBOAATCS MO Mepe HeobxoaumocTu. Bee 3acemanus
OK npoTtokosupyrores.

4.3. 3acemanme DK cunTaeTcs COCTOSIBIIMMCS W TPHHSATHIE PEHICHHUS
MIPaBOMOYHBIMH, €CJIM Ha 3aCE/IaHUU MIPUCYTCTBYET 00JIee MOJIOBUHBI €€ COCTaBA.

4.4. Pemenusa DK mpuHUMAIOTCS MO KaKI0MY BOIPOCY (IOKYMEHTY) OTJIEIBHO
OOJBIIMHCTBOM TOJIOCOB, MPUCYTCTBYIOUIMX HA 3acCelaHUM YJIEHOB KOMMCCHH.
[Ipu pa3zzaenennu rojlocoB MOPOBHY pelIeHUe NpUHUMAET npezaceaaress JK.

4.5. Benenue nenonpousBojctsa DK Boznaraercs Ha cexkperaps DK.

HauvansHuk o0i11iero otaesna
AnmMuHUCTpanuu ropoja Taranpora O.C. Kapenko



[Tpunoxxenune Ne 2
K pacropsHKEHUIO
AJIMUHHCTpaluu
ropojaa Taranpora
ot 21.08.2025 Ne 537

ITOJOXXEHHUE
00 apxuBe AAMuHUCTpauuu ropoaa Taranpora

1. O0uIre nonoKeHus

1.1. Tlomoxermme 00 apxuBe AJMHHHCTpalud Topoja TaraHpora
(mamee — apxwB AJIMHHHUCTpAIMH) pa3pad0TaHO B COOTBETCTBHH C MPUMEPHBIM
MOJIOKEHUEM 00 apXuBE OpraHU3alMM, YTBEPKIACHHBIM Ipukazom dDenepaibHOro
apxuBHOro areHTcTBa oT 11.04.2018 Ne 42.

1.2. JIOKyMEHTBI AJIMUHUCTpanuu ropozaa Taranpora
(manmee Takxke — AJIMUHHUCTpAIKA), UMEIOIIME UCTOPUUECKOE, HAyYHOE, COLIUAIILHOE,
DKOHOMHUYECKOE, IIOJUTUYECKOE W  KYJIbTYpPHOE  3HAUYC€HHUE, OTHOCSIIUECH
K MHGOPMAIIMOHHBIM peCcypcaM, COCTaBIISIIOT TOCYAapCTBEHHYIO 4acTh APXHMBHOTO
donma Poccuiickoit denepanuu, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCyAapcTBa M
MOJJIeKAT MOCTOSSHHOMY XpaHeHuto B TaranporckoMm ¢uiinaiie rocyJ1apCTBEHHOTO
Ka3eHHOro yupexzaeHuss PocroBckoid oOmact  «l'oCylapCTBEHHBI  apXWB
PoctoBckoit obOmactu» (mamee — Td IT'KY PO «I'APO») B cooTBeTcTBUH
C JEUCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIBCTBOM.

AJMUHUCTpaIMs 00€CIIEYUBAET COXPAHHOCTh, YU€T, OTOOp, YIMOPSAOUYUBAHUE
M HCMOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit ®Peneparuu,
oOpa3ylomuxcsi B Tpoliecce MX JACSITENbHOCTH. B COOTBETCTBUMM € TpaBUIIaAMH,

yCTaHOBJICHHbIMU DeiepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM (nanee — PocapxuB),
00ecIeuynBalOT CBOEBPEMEHHYIO Tepe/iadyy ITHX JOKYMEHTOB Ha TOCYJapCTBEHHOE
XpaHEHUeE.

Jlo mepegaun Ha TOCYJIapCTBEHHOE XPAHEHUE A3TU JIOKYMEHThI BPEMEHHO,
B Ipejiesiax CPOKOB, YycCTaHOBJIEHHBIX DeaepanbHbiM 3akoHoM oT 22.10.2004
Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanun», XpaHATcs B apXHUBE
AJIMUHUCTpaLUU.

3a yTpaty u nopuy AokymMeHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoit denepanuu
JOJDKHOCTHBIE JMIA AJMUHUCTPAllMM HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU
C IEUCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

1.3. lns xpanenus: JokymMmeHToB ApxuBHoro ¢ponaa Poccuiickoit @eaepanuu u
3aKOHYEHHBIX JICJIOMPOU3BOJICTBOM JI€] MPAKTUUECKOTO 3HAUCHUS B AJMUHUCTPALIMH
CO3AETCs apXUB.

OyHKIMKM ~ apxuBa ~ AJMUHUCTpAIlMM  OCYIIECTBISET  OOmUN  OTAen
AnMuHucTpaiuu roposa Taranpora (nanee — o0 oTaen).

ApxuB AJMUHUCTpPALIUM OCYHIECTBIISIET XPaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YUYET U
UCIIOJIb30BaHUE  JOKyMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickori ®eneparum,
JIOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbiie 10 7eT) CpoKoB XpaHEHUs, B TOM 4YHUCIE
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10 JIMYHOMY COCTaBY, OOPa30BaBIIUXCS B JCSITEIBHOCTH AJIMUHHUCTPAIIUU, & TAKXKE
MOJATOTOBKY JOKYMEHTOB K mepefade Ha mnoctosgHHoe xpaHeHue B Td I'KY PO
«I"APO».

1.4. PaspabGoTaHHbIi OOIIMM OTIAEIOM TMPOEKT IOJOXKEHUsI 00 apxuBe
AJMUHUCTpAIIMU COTJIACOBBIBAETCS C KOMUTETOM IO YIPABJICHUIO apXUBHBIM JIEJIOM
PocToBckolt o00siacTd, a TOCIE COIVIaCOBaHUS YTBEPKIAETCS PaCIOPSHKEHUEM
AJIMUHHUCTpAaIH.

1.5. ApxuB AjAMUHHUCTpallMM B CBOEH JEATEIBHOCTA PYKOBOICTBYETCS
®enepanbabiM  3akoHOM OT 22.10.2004 No 125-®3 «O06 apxXxuBHOM Jeie
B Poccuiickoit ®eneparun», O6mactHbiM 3akoHOM oT 28.06.2017 Ne 1164-3C
«O06 apxuBHOM Jeiie B PocToBCcKoOi 00s1acT», pacmopsiAUTEILHBIMU JTOKYMECHTAMH
PocapxuBa, IlpaBwiamMm opraHm3anid XpaHCHHs, KOMIUICKTOBAHHUS, y4Ye€Ta W
UCITOJIb30BaHUsL TOKYMEHTOB ApxuBHOTo (poHna Poccuiickoin denepauuum u 1pyrux
apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYAApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO
CaMOYTIpaBJICHUSI U  OpTraHM3alusX, YTBEPXKIEHHBIX TMpukazom PocapxuBa
or 31.07.2023 Ne 77, mnpuxazamu, NpaBWIAMH, HWHCTPYKIUSMHU, YKa3aHUIMHU
KOMHUTETa 1O YINPABICHUIO apXUBHBIM JEJIOM POCTOBCKOW 00JIaCTH M HACTOSIIUM
[Tonmoxennem.

2. CocTaB IOKYMEHTOB apXvBa AJIMUHHCTpALIUU

2.1. ApxuB AIMUHHUCTPAIIUN XPAHHUT:

2.1.1. JIoKyMeHTHI TIOCTOSSHHOTO W BpeMeHHbIX (cBbime 10 meT) cpokos
XpaHEHHUs, B TOM WYHCII€ JOKYMEHThl IO JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBLIMECS
B JICATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUA A IMUHUCTPALIUN.

2.1.2. CripaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAaM U YUYETHBIE JOKYMEHTHI
apxuBa AJIMUHHUCTPALUH.

3. 3agaum apxuBa AJIMUHUCTPAITUN

3.1. K 3amauam apxuBa AIMHUHUCTPALIUA OTHOCSITCS:

3.1.1. Opraauzanus XpaHeHUs TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
paznesnom 2 HacTosimero [lonoxxenus.

3.1.2. KommiekToBaHue  apxwBa  AJIMHHHCTpAllMd  JTOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIUMHUCS B JICITEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPa3ACICHUN ATMUHUCTPALINH.

3.1.3. Vder [OKyMEHTOB, HaxXOJAIIUXCA HA XPaHCHUH B apXHUBE
AJIMUHUCTpaLUU.

3.1.4. Vicnonp3oBaHWe AOKYMEHTOB, HaXOASIIMXCA Ha XPaHEHUH B apXHUBE
AJIMUHHUCTpaINH.

3.1.5. TlogroroBka W CBOEBpeMEHHas Iepefavya JIOKYMEHTOB ApPXUBHOTO
dbonna Poccuiickoit deneparuu Ha nmocrossHHOe XxpaHeHue B TO I'KY PO «["APOv.

3.1.6. Meroanueckoe PYKOBOJACTBO U KOHTPOJb 3a (OPMUPOBAHUEM U
opopMieHHEM J€T B CTPYKTYPHBIX TOJAPA3CNACHUSX AJIMUHUCTpAMH |
CBOEBPEMEHHOM Nepeaaveit ux B apXuB AJMUHUCTPALIHH.



4. ®dyHKIUH apxuBa AJIMUHUCTPALIUU

4.1. ApxuB AIMHUHHUCTpALIUU OCYIIECTBISIET CeayIomre QyHKIINM:

4.1.1. Opranuzyer TmpueM JTOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO ¥ BPEMEHHBIX
(cBeime 10 ger) cpokOB XpaHEHHS, B TOM 4YHCIE 10 JIMYHOMY COCTaBy,
00pa30BaBIIUXCS B JCSATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJIpa3feieHUl AIMUHUCTpAIIUH,
B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM IJIAHOM pabOThI 00IIEr0 OTAeA.

4.1.2. Bemer yd4eT IOKyMEHTOB, HaxOJAIIMXCS HAa XpaHCHUH B apXUBE
AJIMUHUCTpAaIUH.

4.1.3. IIpeacrasnsier B T® I'KY PO «I"APO» yueTHble cBenieHUsI 00 00beMe U
COCTAaBE XPAHAMIMXCA B apXwBe AJIMHHHCTPAIUA JOKYMEHTOB ApPXUBHOTO (oHAA
Poccniickonn @enepanmm M APYrMX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU
C TIOPSIIKOM TOCYAapCTBEHHOTO ydeTa JOKYMEHTOB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit
denepannm.

4.1.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MelIaeT JOKYMEHTBI, IPUHAThICE HAa XpaHEHUE
B apXuB AJIMUHUCTpAIMHU, 00pa30BaBIIMECS B MPOIIECCE ACATEIBHOCTU CTPYKTYPHBIX
NOoApA3AEICHUN AIMUHUCTPALUU.

4.2. ApxuB AIMHUHHUCTPALIUU OCYIIIECTBIISAET MOATOTOBKY U MPEICTABIISET:

42.1. Ha paccMOTpeHHME U  COTJIaCOBAaHUE OKCIEPTHOM  KOMHUCCUU
Anvunuctpanuu (nanee Takke — OK) mpoekTsel omuced nien, JTOKYMEHTOB
MIOCTOSTHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJIC
10 JIUYHOMY COCTaBY, IIPOEKThI AKTOB O BBIJEICHHH K YHHUUTOXEHHIO IOKYMEHTOB,
HE TMOJJICKAIMX XPAHEHUI0, aKTOB O HEUCIPABUMBIX MMOBPEKICHUIX APXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, aKTOB O HEOOHapy>KEHHHM apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, IYTH pPO3bICKA
KOTOPBIX HMCUEpHaHbl, MPOEKTOB OMHCEH /1€l HAy4YHO-TEXHUYECKOW JOKYMEHTAIUH,
aKTOB O BBIJCJICHHH K YHUYTOXKEHHUIO 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB, HE MOAJIEkKAIIUX
XPaHEHUI0 B MEXBEIOMCTBEHHONW CHUCTEME JJIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOOOOpOTa H
JEONPOU3BOACTBA «/Jlemoy.

4.2.2. Ha yTBepxlIeHHE DOKCHEPTHO-TPOBEPOUYHON KOMHUCCHEH KOMHUTETA
M0 YIpaBJICHUIO apXWBHBIM JenoM PoctoBckoit oOmactu (manee Ttakke — OIIK
KOMUTETA) MPOEKTHI OMUCEH eI, JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, M0 JTUYHOMY
COCTaBy, IMPOEKTbl AaKTOB O BBIAEICHUM K YHHUYTOXKEHHUIO JIOKYMEHTOB,
HE TMOJICKAIINX XPAHEHUI0, aKTOB O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUIX APXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, aKTOB O HEOOHapy>KEHHHM apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, MYyTH pPO3bICKa
KOTOPBIX HMCUEpHaHbl, MPOEKTOB OMHMCEH /€Nl HAy4YHO-TEXHUYECKOW TOKYMEHTAIUH,
aKTOB O BBIJCJICHHH K YHUYTOXKEHHUIO 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB, HE MOAJIEkKAIIUX
XpPAaHEHUI0 B MEXBEJOMCTBEHHON CHCTEME SJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpoTa U
JIeI0NPOU3BOCTBA «/Jlemoy.

4.2.3. Ha yrBepxnenne ['maBe ropoma Taranpora, 3aMecTUTENsIM TIJIaBbI
AnMuHUCTpanuu ropoja TaraHpora omnwcu JAed, JTOKYMEHTOB IOCTOSIHHOIO
XpaHEHUs, 10 JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJCICHUU K YHHUYTOXKEHHUIO JOKYMEHTOB,
HE MOJJIeKAIUX XPAHEHUI0, AKThl O HEUCIPABUMBIX MNOBPEKIACHUSAX APXUBHBIX
JIOKyMEHTOB, aKThl O HEOOHApPY>KEHHM AapXUBHBIX JOKYMEHTOB, IIyTH PO3BICKA
KOTOPBIX  HCYEpPNaHbl, OMNUCU JeJ  HAYYHO-TEXHUYECKOW JOKYMEHTAalluH,
yrBepxaeHubie JIIK komurera.



4.2.4. Opranuzyer mnepenady IOKyMeHTOB ApxuBHoro Qouma Poccuiickoii
Oenepanyu Ha noctosiHHoe XxpaHeHue B Td I'KY PO «I'APO» B COOTBETCTBUH
C IEUCTBYIOIIUM 3aKOHO/IATEIHCTBOM.

4.2.5. OpranusyeT ¥ IpOBOJUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7€eT) CpOKOB XpaHEHHWs, HAXOJAUIMXCS Ha XpaHEHUU B apXuUBE
AJIMUHHCTpAIUH, B LIENSAX 0TOOpa TOKYMEHTOB JJIsl BKIIFOUEHHS B COCTaB APXUBHOTO
dbouna Poccuiickoit dDenepanuy, a Takke JIOKYMEHTOB, HE IOJICKAIIUX
JAJbHEUIIIEMY XPaHEHUIO.

4.2.6. IIpoBoaUT MEepOIPHUATHS MO 00ECHEYCHUIO COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB,
HaXOJISAITUXCS HA XPAaHECHUH B apXuBe AJIMHUHHUCTPAIINH.

4.2.7. Opranmsyer uHPOPMHpPOBAHHE PYKOBOACTBA, pPAaOOTHUKOB H
MOJIB30BATENIC AJMHHHCTpAIlMA IO BOMPOCAM MECTOHAXOXACHHUS, COCTaBE W
coJlep KaHUH JTOKYMEHTOB apXuBa AJMUHUCTPAIIHAH.

4.2.8. HcnonHsieT 3amnpochl TMOJb30BaTeNel, BBIJAET apXUBHBIE KOIUHU
JTOKYMEHTOB M apXUBHBIE BBIMTUCKHU.

4.2.9. Ocy1iecTBisIeT BEICHHE CIIPABOYHO-TTOMCKOBBIX CPEICTB K JIOKYMEHTaM
apxvBa AJIMUHHCTpAIIUU.

4.2.10. YuactByeT B pa3pabOTKe HOKYMEHTOB AJMHHHUCTpPALUUA IO BOMpPOCaM
apXMBHOTIO JIeja U JIeJIOTPON3BO/ICTBA.

4.2.11. Oxka3plBaeT METOAMYECKYIO TIOMOINb JIMIIAM, OTBETCTBEHHBIM
3a BEJICHHE JICJIOMPOM3BOJCTBA B CTPYKTYPHBIX IMOAPA3ACICHUSIX AIMUHUCTPAIIUH,
B COCTAaBJICHUU HOMEHKJIATYpHI e, (OpPMHPOBAHUA W O(QOPMIICHHH I, a TAKXKE
MOITOTOBKY 1T K TIepeaade B apXuB AIMUHUCTPAIIHH.

5. IlpaBa apxuBa AJIMUHUCTpAIUU

5.1. ApxuB AIMUHHUCTpAIIMU UMEET MPaBo:

5.1.1. TlpencraBmsate I[maBe ropoma Taranpora M 3aMecTUTENSIM TJIABbI
AnMuHucTpanuu ropoaa TaraHpora mpejIoKEHHs IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allud XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHMS, Y4Ye€Ta W WCIIOJIb30BAHUSA apXUBHBIX
JIOKyMEHTOB.

5.1.2. 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUAX AJIMUHUCTpAIIUU
CBEJICHUSI, HEOOXOAMMBbIC [IJIi BBITIOJIHEHHMS] BCEX BO3JIOKCHHBIX HA apXUB
AJIMUHUCTpaUU 3a7a4 U QyHKIIHA.

5.1.3. [aBatb pPEKOMEHAAUN CTPYKTYpPHBIM NOAPA3AEIEHUSAM
AIIMUHUCTpaMid 1O  BOINpPOCaM, OTHOCAIIMMCS K  KOMIICTCHIIMM apXuBa
AJIMUHUCTpaLUU.

5.1.4. HudbopmupoBarh CTPYKTYpHbIE TMOApA3ACICHUs AJIMUHUCTPALUU
0 HE0OXOIMMOCTHU Tepelayl IOKYMEHTOB B apXUB AJIMUHHUCTPALIMA B COOTBETCTBHUU
C YTBEPXICHHBIM IJTAHOM pabOThI 00IIIETO OT/ACA.

Havanpauk obmiero otaena
AnmMuHUCTpanuu ropoja Taranpora O.C. Kapenko



